学生放暑假通知书范文
学校党政群机关各部门、各直属单位：
现将2016年暑期放假时间安排等有关事项通知如下：
一、各类人员的假期安排
学生
1.本科毕业生、毕业研究生离校时间为6月25日(周六)、26日(周日)。
2.其他年级的本科生、研究生于7月4日(周一)开始放暑假。
3.2016级本科和研究生新生9月10日(周六)、11日(周日)报到，除新生外的其他学生于9月10日(周六)报到;全体学生9月19日(周一)正式上课。
教职工
1.教职工自7月6日(周三)开始轮休，9月9日(周五)正式上班。
2.产业系统各单位、容大集团和经营承包单位的休假时间自行决定，但不超过学校规定的轮休时间。
二、认真做好学期末和假期、短学期工作
(一)各单位要抓紧完成本学期的各项任务，研究下学期工作计划，做好学生离校前安全教育和毕业生文明离校工作。
(二)加强沟通协调，做好服务工作，确保公用房、学生宿舍调整和搬迁工作安全有序。
(三)统筹安排好暑期学生实习实验、科技竞赛、创新创业教育、社会实践、第二校园计划(含游学项目)、暑期国际化课程等教学活动。做好学科建设、实验室建设、优秀课程建设、人才引进、招生就业和新学期开学准备等工作。
(四)严格落实学校关于做好暑期校园安全稳定工作的各项具体要求，确保暑期校园安全稳定。
三、严格落实暑期值班值守制度
(一)各单位要根据《浙江工业大学关于做好暑期校园安全稳定工作的通知》要求，严格落实暑期值班值守制度。学工部、研工部、实验室与资产管理处、公共事务管理处、保卫处、团委、容大后勤集团等部门和相关学院要根据暑期留校学生及实验室开放等实际情况，分阶段明确值班领导，安排相应的值班力量，做好应急工作预案。
(二)暑期值班常规作息时间为：上午8:30—11:30，下午14:00—16:30。值班人员应按作息时间上下班，认真处理好本部门事务，确保信息通畅。
(三)请各单位在6月30日下班前将本单位的值班安排通过O学生放暑假通知书范文系统报送，具体流程为：进入O学生放暑假通知书范文系统——选择左侧"拟办工作"——选择"值班安排"——进入编辑页面，选择内容、上挂值班安排表——保存提交、送部门(学院)负责人审核——部门(学院)负责人审核后提交，送学校办公室秘书(夏航)。学校办公室统一汇总后将上挂O学生放暑假通知书范文主页"值班安排"栏，供师生查询。
