2023公司国庆节放假通知范文
各位同事：
2016年国庆节将至，现将有关事宜通知如下：
一、放假时间：10月1日至7日放假调休，共7天，9月28日(星期日)、10月11日(星期六)上班，其余时间照常上班和休假;
二、放假前请妥善安排好相应工作，离开前请整理好自己的办公区，关好门、窗及公司办公设备;
三、请大家在放假期间注意出行安全，假期结束之后请大家按时返回公司上班;
祝全体同仁国庆节快乐!
行政部
2016年09月22日
