回复面试邀请函范文
面试邀请函
尊敬的XXX女士：
您好!
北京守创广布投资有限公司，非常荣幸的通知您，我公司人力资源部已收到您的简历，在此我们感谢您的信任和选择。
经过人力资源部初步筛选，我们认为您基本具备行政经理一职的任职资格，因此正式通知您来我公司参加面试。具体要求详见如下：
一.面试时间：9月28日15：00
二.面试地点：北京市海淀区万寿路西街7号院3号楼
三.乘车路线：1号线地铁万寿路站A口出，往北走第一个红绿灯左拐，万寿路西街7号院。
四.携带材料：请您自备简历一份，相关证书及岗位资格证书复印件，其它以及可证明本人工作能力的材料复印件
五.联系人：林小姐
联系电话：
如有不明事宜请与我们联系。
收到此邮件请您，谢谢!
北京守创广布投资有限公司人力资源部
XXX年9月26日
