财务部部门职责说明书
1.会计账务处理、会计凭证及报表编制等。
2.国地税及个税的申报
3.定期核对往来账款，及时清算应收应付款。
4.保管好所有财务凭证，及时整理，装订归档。
5.会做会计全盘账，税务帐及总账
6.完成公司领导交付的其他任务
