学校会议纪要格式范文
会议时间：x月11日。
地点：校长会议室。
人员：xxx、xxx、xxx、xxx、xxx、xxx、xxx、xxx、
会议内容：
1、印校长传达x月9日全县教育系统工作会议精神。
这次会上教育局陈局长提出各个学校安全上存在的问题，并要求立即整改，在30号前对全县学校进行拉网式的安全检查，发现问题及时通报。季县长强调了如下几个影响学校安全的重大问题。交通安全、学校进出人员安全、副门安全、高层用电安全、饮食安全、课堂安全、实验室安全、偶发事件的发生，并提出防范要求。提出学校安全问题，“一失全无”的重要性。
2、辛校长对2010年秋学期平安校园自查工作作了6个方面的要求。
(1)制定好各种规章制度。(第一小组)
(2)人防、技防、物防的落实。(第一小组)
(3)检查学生宿舍消防器材是否符合消防要求，落实好学生疏散演练。(第三小组)
(4)落实好食堂、小店食品卫生检查和记录。(第二小组)
(5)学校组织大型活动，需成立安全管组织机构，要有相关的应急预案。(第二小组)
(6)落实学校安全教育的序列表。(第三小组)
3、小组分工：
第一小组：陈昌涛、陈国荣、张明超、曹晓峰
第二小组：印众庆、辛道明、胡为宏、沈卫东
第三小组：葛玉成、秦曙东、戴超
