小孩入学的介绍信范文
介绍信
××负责同志：
兹介绍李×同志前往你处联系×××××事宜，请接洽并予协助。(有效期×天)
××市××局(盖章)
×年×月×日
延伸阅读
介绍信分为两种：私人介绍信、正式介绍信。
私人介绍信是写信人向亲友介绍第三者，语气亲切随便，格式随意。
正式介绍信则是写信人因公把自己的同事或业务关系介绍给某单位或个人。
这类介绍信，语言、格式较规范严谨，篇幅不要长。
一般有以下内容：
(1)简单介绍一下被介绍人身份、情况;
(2)说明事由，并要求对方给予被介绍人某种帮助;
(3)对对方的帮助预作感谢;
(4)如对方是老朋友或老关系，可附带询问工作近况或问候一下对方。
两种介绍信既可邮寄，也可由被介绍人面交。
介绍信范文
×××单位(管理档案处的全称)：
兹有×××(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘×××(人名)到本公司任职，签订正式劳动合同××(数字)年，从××(日期)起生效，在此期间，本公司(×××)(公司名)将
负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为××××，具有保存档案资质)
特此申请批准提档。
此致
xxxx公司
负责人：xxx
x年x月x日
小孩入学的介绍信相关文章：
1.小孩入学介绍信范文
2.孩子上学单位介绍信范文
3.小学入学的介绍信
4.孩子上学的介绍信
5.新生入学介绍信范文
6.孩子入园家长单位介绍信范文
7.幼儿园入园的介绍信
