基础会计的职责内容
1.按照公司财务制度和核算制度有关规定，正确使用会计科目，及时、准确地登录各类明细帐;
2.审核公司往来帐款的具体情况，并建立明细帐和进行明细核算;正确进行收入、费用、成本的归集和核算;
3.掌握成本动态，了解行业价格信息，进行成本分析，针对存在的问题，给出处理意见;
4.根据规定的成本、费用开支范围和标准，审核原始凭证的合法性、合理性和真实性，审核费用发生的审核手续是否符合公司规定;
5.及时做好会计凭证、帐册、报表等财务资料的收集、汇编、归档等会计档案管理工作。
6.上级领导安排的其他工作。
