关于竞聘组长演讲稿
各位领导、同事：
大家好!
首先感谢感动领导给我供给了此次竞选上岗的机会，让我有一个展示自己的舞台。
此次竞选上岗是新形势的需要，是选贤任能的行为。我加入竞选的目的是想经由过程竞选来挑战自我，超越自我，追求前进，自动给自己更年夜的压力，并积极化压力为动力，勇挑更重的担子，负更年夜的
责任，为的成长做更年夜的进献。
今天我竞选的岗位是秘书组长一职，我认为自己首要有以下几点优势：
一、较熟悉文秘工作。
一年来，自己一向在文秘岗位工作，而且系统进修了公函写作、文秘营业常识，更为主要的是，在日常的写作实践中，获得了率领和同志们的年夜量指导和辅佐，从而使自己的营业水平提高较快，从采写信息到编纂简报，从写一般通知到写工作总结，几乎涉及到的所有公函文种和日常的事务文书，我都获得了具体实践和很好的磨炼。可以说，我对文秘工功课务仍是斗劲熟悉的。
二、有好的工作作风和较强的敬业精神。
工作中，我严酷要求自己，对率领交办的文字工作或其它工作，我老是以当真负责、一丝不苟的立场当真看待，而且讲究体例体例，提前筹备，以起码的劳动量达到最年夜最好的下场。文秘工作加班加点赶稿子，也是常有的事，对于这一点，我看作是一种磨炼、挑战自我的机缘，今天要交的稿子，毫不拖到明天，而且要力争提前、实时为率领供给高质量的文稿，这也是我工作中最年夜的成就感。
三、勤思善学，常识结构合理。
公函写作要求的学识既要博，也要专，所以要做好文秘工作，除要把握公函写作常识外，对本单元的营业工作也要有必然的体味。我除进修公函写作常识外，还出格注重进修等营业常识，对国家时事、市场经济、科技成长等也有必然的体味和把握。
四、能够谙练地操作计较机。
从办公软件地应用，到硬件地维护维修，从上网查找资料、发送邮件，到组织收集会议等，计较机各方面的应用，我都能娴熟操作。这也年夜年夜提高了我的工作效率。
以上是我竞选文秘组长的几点优势，若是有幸竞选成功，我将按照以下思绪开展工作：
首先，提高小我思惟涵养和学识储蓄。前人说：“志高者意必远。”写作者树立了正确、弘远的理想，写作时才能正确地“言志”，做到辞意深远。鉴于此，我要进一步强化自己的思惟境界涵养，增进自己多方面的文化科学常识素养，使自己树立正确的世界不美观、政治不美观、道德不美观、艺术不美观、美学不美观、历史不美观、__不美观、文化不美观，做到对各方面常识通顺贯通贯通、运用自如。
第二，总结文秘工作的根基纪律，成立健全工作轨制，进一步规范文秘工作，确保文字材料不呈现任何差错，使文秘工作水平上台阶。
第三，日常平常注重收集和清算粮库正在开展的工作、采纳的法子以及成长状况、行风正气等各方面信息。这对做好文秘工作也至关主要。
第四，和同事成立默契的工作关系，做到互帮、合作、配合前进。
第五，当真完成率领交办的其它工作。
各位领导、各位同事，俗话说得好，说得好不如做得好，实践出真知，进修长才干!无论此次竞选成功与否，我都真诚地感谢感动巨匠对我的鼓舞激励，并从命放置，毋忝厥职，不竭进取，全力在此后的'工作中做得更好。
