高级技术员岗位的基本职责
1)日常运行：A进行日常检查并记录机电设施设备及厂房设施的状况，更新点检表，存档相关记录;B配合客户现场需求设备的热备状态、关闭状态,按时完成安排的工作，确保设备正常运行。
2)设备维护：A制定设备的维护保养计划;B执行维护保养计划之自行保养部分，并进行高质量的定期保养;C执行维护保养计划之委外保养部分，并监督检查定期保养的质量;D做好设备维护的记录表，并存档保存。
3)设备维修：A加强设备检查，巡视，及时发现设备异常，避免设备重大故障及停机，维持正常运行;B针对机电设备的故障，能够及时判断故障原因，进行维修或者联系设备厂家进厂维修，确保设备正常运行;C跟踪厂商维修进度，确保设备维修如期完成;D做好设备维护的记录表，并存档保存。
)备品备件管理：A各机电系统的耗材，备品的需量及库存统计;B各机电系统的备品耗材保管与台帐管理;C定期盘点备品耗材库存，并更新备品耗材记录表;D半年度检讨备品耗材的安全库存是否合理，并及时更新。
5)供应商管理：A供应商现场服务的联络与协调管理;B供应商现场服务的安全与环境管理;C供应商现场服务的质量及进度管理。
6)运行及服务报告:A参加每天的例会，及时向主管汇报总结每天的运行状况及工作安排;B参加每周的例会，及时向主管汇报总结每周的运行，维护，维修状况及工作安排。
7)应急响应;A客户现场叫修，及时响应率100%，客户满意度大于95%;B设备异常响应，工作时间内15分钟，非工作时间30分钟到达现场。
8)安全健康环境：A参加公司及客户现场的EHS相关培训，并通过考核，符合客户要求;B管理机电维保厂商及员工的EHS符合客户要求;C客户现场的安全健康环保要求的整理与收集，并存档留存。
9)其他事项：A主管交办的其他事项的配合与执行。
10)文档图纸管理;A客户授权的平面布置图，各系统竣工图纸的存档与更新;B各系统修理及改造更新图纸及资料的追踪与更新;C图纸目录建立与更新;D其他相关文档的管理与更新;
