公关专员岗位职责_公关专员岗位要求有哪些
1、负责总经理的商务、公关接待工作，维护政府公共关系
2、负责与公司客户沟通，了解其需求，维护好客户关系;
3、负责来宾的迎送、接待、陪同、参观、讲解、谈判等工作；
4、负责收集整理、沟通、对接行业相关的信息；
5、完成领导交办的其他工作。
