培训班请假条范文
尊敬的领导：
您好，我已到贵部门工作了近x个月的时间，期间，我认真的配合完成了每一个营销任务。即便如此，我仍然感觉到自身需要加强学习，为了更好的为公司创造效益，为了更深刻的明白所在岗位职责，为了更完善的认识自我，我报名参加了由xxxx专家xxx老师的《xxxxxxxx课程》公开培训班。于此，特向您请假自xx月xx日至xx月xx日为期共两天。
目前手中工作汇报如下：
1、“xxxxxx活动”已结束，兑奖延期至xx月xx日，该活动报表已核对完毕并报到xx处，待兑奖结束做最后的退库工作。
2、“xxxxxxxx活动”已延期。
请假期间为保障部门营销活动的正常运作，现已将“xxxxxxxx活动”相关工作移交由xxx同事负责，具体包括xxxxxxxx，以及各营业网点礼品需求。为更好的方便同事协调工作，请假期间保证24小时电话开机。特此请假，恳望批准!
此致
敬礼
请假人：
xxxx年xx月xx日
