出纳岗位职责范本
1、负责日常资金收付和银行存款收支结算工作;
2、负责会计凭证、账本、财务报告等会计资料的整理和归档工作;
3、负责登记公司账目汇总、明细表;
4、办理与银行资金的所有相关业务;
5、完成公司交办的其他事务性工作;
