公司职工开会通知范文
机关全体员工：
经机关党委、机关工会研究，决定于2月4日(下周一)晚上6：00，在301会议室召开机关全体员工大会，会议主要内容：
一、选举出席建设集团四届职代会代表和四届机关工会委员会委员。
二、机关党委近期有关工作安排。
请机关员工准时参加会议，无特殊情况不允许请假，确因工作需要请假的必须履行请假手续，部门负责人因公需出差的须向机关党委徐宗西书记报告。
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