执法责任书范本
各大队、机关各科室：
为了加强安全生产监督管理，防范各类执法事故和突发事件，树立城市管理文明执法新形象，促进城市管理各项工作稳步开展，特制定责任书如下：
一、加强学习，规范执法
各单位要加强对规范性执法工作的要求，积极组织好执法人员的学习培训，做到办案时能认真、准确执行简易程序、一般程序和听证程序，严格按照法定程序进行调查、立案、处罚和结案，使用统一的执法文书，执法文书规范，符合要求，保存完好，做到规范执法。
二、防范事故，安全执法
各单位必须建立健全本单位的安全生产责任制，和规章制度，对本单位辖区下属机构层层签订安全生产责任状，防范执法安全事故。严格要求每一位执法人员在在执法中讲文明、讲礼貌，摆事实、讲道理，动之以情，晓之以理，态度热情、举止文雅，行为规范、语言文明，做到文明执法、安全执法。
三、克己奉公，廉洁执法
各单位要对廉政工作常抓不懈，严格要求执法人员熟悉掌握综合执法的法律、法规和执法依据;执法中以事实为依据，以法律为准绳，做到公开、公平、公正，不徇私枉法;能认真遵守各项规章制度，遵纪守法，廉洁自律;无以权谋私和“吃、拿、卡、要”现象发生，做到克己奉公，廉洁执法。
四、落实责任，加强监督
各单位领导要切实履行职责，把文明执法工作列入单位工作重要议事日程，层层落实责任，加强管理，领导干部带头落实文明执法各项规定，做到责任到位，分工明确，目标具体，措施可行。各单位都必须制定检查制度，根据本单位的具体情况，定时和不定时地组织开展文明执法大检查，对检查中查出的问题，要及时提出整改意见，指定专人负责抓落实整改，及时消除影响，促进文明执法工作建设。
本责任书自XXXX年XX月XX日起实施。
