辞职报告用英文怎么写
DearMr.Ben(thenameofyourboss):
尊敬的Ben先生(老板的名字)：
①PleaseacceptthisletterasformalnotificationthatIamleavingmypositionwithXXXcompanyonAugust7.
请接受这封辞职信，我将于八月七日正式辞去我在XXX公司的职位。
②Ihaveallowed30dayspriortomydepartureforassistinginthetransitionprocess.
离职之前，我有30天时间来帮助移交工作。
③AlthoughIhaveenjoyedmyjob,IhavereceivedanofferforanothercompanythatIfeelisbettersuited6tomycareerobjectives.
虽然很喜欢日前的工作，但我已得到另一家公司提供的更适合我事业目标的职位。
④ThankyouforyourkindattentionandwouldappreciateifyoucouldletmehaveareferenceletterbeforeIleave.
感谢您对我的关照，如果您能为我写一封推荐信，我将不胜感激。
⑤Iregrethavingtoresignfrommyposition.IwishyouandXXXthebestofluckandfuturesuccess.
很遗憾我不得不辞职。祝您和XXX公司好运相伴，未来更加兴旺发达。
⑥IfIcanbeofanyassistanceduringthistransition,pleaseletmeknow.
如果在工作交接期有需要我做的事情，请通知我。
Sincerely,
真诚的
(yourfullname)
(你的全名)
