海空运操作求职简历范文
XXX性别：女手机：
目前所在：广州年龄：28
户口所在：佛山国籍：中国
婚姻状况：已婚民族：汉族
诚信徽章：未申请身高：160cm
人才测评：未测评体重：53kg
我的特长：
◆求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：物流专员/助理，船务/空运陆运操作
工作年限：4职称：无职称
求职类型：全职可到职日期：随时
月薪要求：面议希望工作地区：广州,花都区,白云区
◆工作经历
广州市**科技制品有限公司起止年月：2012-10～至今
公司性质：民营企业所属行业：贸易/消费/制造/营运
担任职位：海运操作专员
工作描述：公司主营电脑周边产品，电脑包，拉杆包，耳机，音箱，鼠标等。根据客人要求和货代或船公司订舱拿SO，根据货物的完成情况安排好拖车装柜等出货流程，准备好一套报关退税单证。安排好出口退税报关，核对好提单资料，核对账单并安排财务付款领取提单/电放提单。根据客户要求，到商检局做CO、FORMA-E等客人清关文件和到贸促会做客人的清关资料大使馆加签。有很多时候客人的货物是需要拼柜出口的，做好拼柜供应商的沟通和调度安排，确保货物准时安全出运。每月做好出货登记表以及准时在月初整理好提交相关文件给财务做出口申报。有些做OA付款方式的客人，在出货前安排在中国进出口信用保险公司进行限额申请并投保，在遇到客人不按承诺付款的情况下将公司的损失减少到最低。可做简单的信用证银行交单.
离职原因：
HKXXTRADEMARKPRODUCTSCO.,LTD起止年月：2012-05～2012-06
公司性质：私营企业所属行业：贸易/进出口
担任职位：海运操作专员
工作描述：协助业务员完成货物安全出口。自行向货代订舱，拿费用申请，根据工厂货好情况安排拖车装柜，联系仓库出货。装柜开船后，向货代追提单，确认提单，后追D/N,向财务申请付款。付款后寄收正本提单和发票。根据业务员要求到贸促会或商检局做CO,FORMA,FORME等客人要求文件，还有大使馆加签发票、独家代理协议等文件。某些特定客人走货后为其购买中信保保险。能审较简单的信用证
离职原因：工厂工资发放不定时
韩国XX服装辅料公司起止年月：2011-05～2012-05
公司性质：外商独资所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业
担任职位：出口物流员
工作描述：负责公司的全部货物国内快递运以及国外海空运，制作相应的INV.PL,以及填写一套报关单证，联系货代与报关行，跟踪货物的全套出货流程。独立完成工作。与韩国总公司沟通出货的明细填写好装箱资料(公司货物大部分都是空运报关出口)。因为公司船务部门的人员结构简化，给了我很大的发展机会以及一定的发展空间，并且改正了我粗心大意的工作缺点，现在工作细心并且严谨了很多。锻炼了我遇事后的应变能力，使我有了更好的处理突变事情的能力。我感觉与刚毕业时的我能力上有了很大的提升。该工作职位的工作要求，让我对空运操作还有制作报关单证出口资料有了更好的理解与运用，岗位的需要令我与货代和报关行之间有了良好密切的沟通关系。
离职原因：结婚成家后希望找到工作单位是在白云区附近
XXPLASTICMETALMANYLTD(HK)起止年月：2009-10～2011-05
公司性质：民营企业所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职位：海运助理
工作描述：协助船务主管的工作，例如出INVOICE,PACKINGLIST,工厂出貨纸，B/LBOOKINGETC。咨询工厂生产进程，安排船期，问出口货代公司拿CLOSING,ETA,ETD以及收费等资料。协助主管原材料采购以及问同行拿QUOTATION了解其它公司报价情况。处理其它行政上的问题，整理CATALOG中的产品库存。
离职原因：个人原因
广州XX货代有限公司起止年月：2009-04～2009-08
公司性质：私营企业所属行业：交通/运输/物流
担任职位：物流助理
工作描述：负责与国内物流公司落BOOKING，以及咨询有关工厂出貨事宜，然后负责安排取货送往物流公司出貨。跟进整批货的整个行程直到到达客人手中为止。
离职原因：
◆教育背景
毕业院校：广东XX学院
最高学历：大专获得学位:毕业日期：2009-07
专业一：国际贸易专业二：
◆语言能力
外语：英语良好粤语水平：精通
其它外语能力：
国语水平：精通
◆工作能力及其他专长
从事物流工作后，令我初步认识了国内及国际外贸船务出口等流程，雖尚未精通，但我已深深地爱上并且努力去研究出口船务这一行业。并了解到工作后所接触到的与读书时所学到的船务单证存在好大的区别。令我体会到大学的学习生活是奠定基础的前奏，社会大学对我们的栽培才是步向成功的重要踏板。而从事此工作后，才清楚自身所掌握的知识不足，要更努力補回未掌握的工作流程知识，以便更熟练地应对工作中的种.种考验!
在校期间修读的学科：国际市场营销、电子商务、外贸英语、公司理财、国际结算、国际贸易实务、经济法、国际金融学、海关实务、中国税制等主修课程
熟悉办公软件操作，打字速度为60字/分，具有英语的听说读写能力，曾获校外语系演讲比赛三等奖，精通国、粤语
拥有C牌驾照
◆个人自我评价
本人活泼开朗、口齿伶俐，是一个对工作认真负责、积极主动、善于团队工作的人，容易接受新事物，适应新环境。
