安全专员的基本职责说明
职责：
1、负责建立健全消防安全管理制度、规定、计划，督促落实并且建立完整的公司消防管理档案;
2、对施工现场进行安全监督、检查、指导，并做好安全检查记录;
3、指导和督促公司按国家规定为从业人员发放劳动防护用品，并监督教育从业人员按规定使用;
、定期消防演习的筹划及实施;
5、对员工开展安全生产宣传教育和培训工作，督促执行特种作业人员持证上岗制度和员工上岗前及轮岗前培训教育制度;
6、完成上级安排的其他工作。
技能要求：
1、熟悉国家各项安全法律法规，熟悉生产现场安全工作流程、安全操作规范和安全管理的程序;
2、熟悉掌握建筑施工生产过程及安全防护消防、临电等相关安全规章、标准和日常安全管理，有高度的责任心;
3、有初级安全主任或以上资格证书;
、熟悉OHSAS18001体系及各类法律法规;
5、具有一定的协调、组织和沟通能力，具有一定的语言表达能力。
