助理工作计划范文
作为新一届的主席助理，我对13--14年这一阶段的工作进行规划：协助老师,主席去完成这一阶段的工作。
第一：根据实际情况协助主席对各部门的工作计划进行调整和修改，以务实.创新为重点，并根据学生会的一些实际情况去拟定工作部署。开展一些有特色的活动，在工作方法上和思想上都要与时俱进，并与社会实践相结合。
第二：全面了解各部门现在的工作情况和人员情况，及时的发现各部门中的工作问题，使整个学生会的工作效率提高。同时与各部门的成员加强沟通,多多采取他们的意见和提议。
第三：协助主席协调各部门之间的工作，营造团结协作的氛围，共同完成老师交代的任务并督促好各部门做好自己的本职工作，以身作责。
第四：督促各部门按时上交需要交的文件。并及时统计好，交给主席或老师。
第五：开会时做好笔记,并统计各部门开会的人数，统计好的文件交给主席。
作为这一届的主席助理，我会尽我最大的努力去协助主席，让学生会越来越好!
