建筑工程会议纪要范文_工程例会会议纪要
会议时间：20xx年02月28日14:30—15:15
会议地点：项目部办公室
参会人员：
项目部：XXX、XXX、XXX
劳务队：XXX、XXX、XXX
主持人：XXX
记录人：XXX
会议议题：关于2012年XXXXXXXXXX的问题
会议内容：
项目部管理人员：
1、XXXX方面：
①、两会期间劳务人员不得擅自外出，未经培训的工人严禁进入施工现场。②、如需动用明火作业，必须持有项目部安全科开具的用火证，且劳保防护用具、消防用具齐全。
③、工人进入施工现场须佩戴合格的安全帽，出入须走安全通道。④、高空作业必须严格按照安全技术交底内容操作，严禁违规作业。⑤、施工中不得随意拆除土建防护用具。
⑥、劳务队的所有手持工具、大型机具进场必须经过项目部验收，验收合格后方可入场。
⑦、施工现场严禁抽烟。
⑧、非电工严禁接线。
2、XXXX方面：
①、进入装修期间，各专业需配合施工，互相沟通，保证工作顺利进行。②、严格执行样板引路方针，确保施工质量。
③、二次结构配管封堵、加固工作需尽快完成。
④、劳务需加强自检、互检制度确保施工一次成活率。
⑤、楼内各专业施工时产生的垃圾应及时清理干净。
