教师有事向学校请假怎么写请假条
尊敬的校领导：
您好!我因_______________________，需请假___________。请假(时间)从______到_______，请假期间有效联系方式：_______________。恳请批准，谢谢
请假人：
201年月日
校方(校长)意见：
附：本人需请人代课节次
