会计专业个人简历范文参考
姓名：
国籍：中国
目前所在地：深圳
民族：汉族
户口所在地：韶关
身材：160cm5kg
婚姻状况：未婚
年龄：24岁
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：财务类：会计，财务、行政/人事类：人事专员，行政专员、
工作年限：3
职称：无职称
求职类型：全职
可到职-随时
月薪要求：3500--5000
希望工作地区：深圳广州
个人工作经历：
公司名称：广州××信息科技有限公司起止年月：2007-05～2009-06
公司性质：私营企业
所属行业：邮政，电信
担任职务：会计
工作描述：
1、审核工资表，计算发放工资;按制度规定计提发放奖金。统计公司成本费用账。
2、负责应收应付项目，开具发票定额手写发票，及到税局发票。
3、熟练使用EXCEL、WORD办公软件及运用财务软件处理财务
、审核原始凭证，编制记账凭证，登记总帐，核对帐目，编制财务报表;
5、按月，按季，按年出财务报表
6、核对其他会计报表，管理会计凭证和帐表。
离职原因：到深圳发展
公司名称：深圳市博开拓科技有限公司
起止年月：2006-05～2007-03
公司性质：私营企业所属行业：商业服务
担任职务：会计助理
工作描述：主要负责纳税申报与职员报销的各个流程，熟练运用用友填制凭证，制作报表，纳税申报，总帐与明细帐之间的对帐，各往来帐对帐及调帐等工作
离职原因：回校办理毕业事项
公司名称：韶关市威龙有限公司
起止年月：2005-06～2005-09
公司性质：私营企业
所属行业：交通运输
担任职务：会计助理
工作描述：
1.日常请款单审核，审核所有报销单据，确保费用及时支付;
2.出具月度公司经营报表及其它管理报表;
3.做好现金收付款工作，按公司制度报销费用;逐笔登记现金日记帐和银行存款日记帐;清理银行及坐支未达帐项，确实账实相符;
.凭证的装订整理规档;账簿登记、文档管理、资料收发
离职原因：实习期满
教育背景
毕业院校：番禺职业技术学院
最高学历：大专
毕业-2007-06-01
所学专业：会计电算化
受教育培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
2004-092007-06番禺职业技术学院会计电算化会计从业资格证
语言能力
外语：英语一般
国语水平：精通粤语水平：精通
工作能力及其他专长
具有一般纳税人、小规模企业的全盘帐务处理及纳税申报经验，熟练使用用友、
速达，财务软件。熟悉使用WORD，EXCEL办公软件，打字速度80-100字/分钟，相信只要用心，没有做不好的事。
详细个人自传
本人熟悉办公室工作流程，具有较强的独立处理事务的能力;易于与人沟通，有很强的团队合作精神;与公司各同事及上级领导都能保持友好的关系。
熟练操作电脑，灵活运用各类办公软件，有较强的文字处理能力;
乐观向上，大方开朗，热情务实;待人诚恳;工作认真负责，具有吃苦耐劳、艰苦奋斗的精神;适应能力强，具备良好的组织协调能力;善于不断学习及总结，吸收能力强;有思想、思维敏捷，不墨守成规，有极强的创新意识;本着认认真真做人，踏踏实实工作的原则去生活;拥有积极向上的生活态度和广泛
