应付账款会计岗位职责
1、每天统计各工地项目(十个项目左右)运费产值、挖机产值等，以邮件形式发送给相关领导。
2、与各工地运输车队客户进行对账，填写付款申请单，走审批流程。
3、指导及要求客户开具相应公司抬头的发票，并登记已收票明细。
4、不定期与合作方统计员进行对账，并双方签字确认。
5、负责每月末盘点各工地项目土票的工作。
6、月末提供未付款的运费、挖机费明细给项目会计记账。
7、配合项目会计核对应付账款数据的准确性。
8、每月5日前统计上月各工地项目的产值、方量、均值等数据给领导。
9、领导交待的其他工作等。
