会计员岗位职责范本
1.负责制作凭证录入，准确核算运用会计科目与经济分类，正确录入收支项目。
2.负责公司税务申报，并且与国税等部门保持有效沟通。
3.负责公司统计报表收集、整理工作，会计凭证整理保管工作。
