查询单位档案的介绍信怎么写
兹有**大学应届硕士毕业生**，男，**岁，身份证号******************，被聘为我公司新职员。其已于**月**日到我公司(************公司)就职，我公司现同意接收其档案，
请贵单位予以支持!
此致
敬礼!
介绍人：xuexila
20xx年x月x日
