高校教师的请假条
尊敬的老师：
您好!
我因(写清楚请假的原因)，需要请假从(具体起始时
间)至(具体结束时间)。希望能得到老师的谅解和批准，谢谢。
此致，
敬礼!
专业与班级：(不能缺少)
学号：(不能缺少)
请假人签名：(不能缺少)
年月日
