房地产公司出纳职责
1、负责现金支取、支付与保管，支票、网银管理，登记现金日记账、银行存款日记账等;
2、费用报销，审核原始票据，编制凭证;
3、发票购买、开具与保管;
4、日常的账务处理，报表填制;
5、熟悉税控开票及每月的电子纳税申报;
