保管责任书模板参考2023
各科室：
为保障医院计算机局域网络信息安全，加强医院信息数据查询和使用权限管理规范，避免发生计算机网络失密事件，防止医院信息数据的泄露，现与各中层干部签订信息安全责任书，确定每一位中层干部为所在科室的计算机信息安全责任人，并要求做到以下条款：
1.严格遵守医院信息保密制度及相关的信息安全制度，定期或不定期的在科室内部进行培训和教育，提高信息保密意识。
2.对信息查询的需求，科室须进入OA系统中的数据查询申请流程，填写申请单，经分管信息工作院领导审批同意后方可查询，同时应对查询的数据结果保密，不能随意泄露。
3.医院内部网络的计算机严禁被设定为网络共享计算机，计算机内文件严禁被设定为网络共享文件，严禁以任何形式将有关数据、报表带出医院。
4.计算机操作人员不得擅自更改医院数据和计算机的二系统设置。禁止擅自将医院办公计算机连接互联网(外网)。
5.操作计算机的人员必须使用自己的工号和密码进行自己权限范围内的操作，对自己的工号和密码要进行严格管理，不得把相关的工号和密码泄露给外人。禁止使用他人的工号和密码进行操作，并严格做到人离机关。
6.严禁将医院内部医疗信息或病患信息泄露给他人，包括私自统计药品、高值耗材用量等信息并透漏给他人牟取不法利益，否则将按照法律法规和有关规章制度追究责任。
科室人员如违反以上条款，或科室管理中存在违反条款的行为，除依规处罚相关责任人外，同时将追究相关中层干部的管理责任，并将结果纳入中层干部年度或任期考评，与干部的选拔、任用及奖励挂钩。
本责任书有效期至本届中层干部任期结束。
部门(科室)
负责人签字：
____医院
____年X月X日
