财务部职责概述内容
1、负责公司所有收入支出的账单核对、财务管理、成本核算等全盘会计工作;
2、负责现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票;
3、兼做人事行政负责人员招聘;
4、完成领导交代的其他事宜。
