公司车辆管理补充规定范文
为进一步加强公司车辆管理，经研究结合车辆的实际情况做出以下补充条款：
1、公司所有车辆的保险由办公室负责购买，保险购买后通知车辆专管人员到办公室领取保险卡及交强险标签。
2、个人专管车辆年检到期前，专管人负责到车管所进行车辆年检，年检所需的相关材料由办公室提供。如专管人忘记车辆年检日期，漏检所导致的后果由专管人承担。
3、个人专管车辆发生交通事故的，由专管人自行拨打保险卡上的服务报案电话处理交通事故。
、公司车辆在XX市范围内维修的，必须到公司指定的维修点维修。指定维修点：
地址：
联系人：联系电话：
5、各部门车辆专管人有发生变动的，要办好车辆移交手续，包括在车辆年检时，由于前专管人行车违章所造成的罚款、扣分，车辆前专管人必须配合处理。
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