物业公司财务会计岗位职责范本
1.会计核算工作，按照权责发生制及时准确列支成本、确认收入。
2.负责收入管理，对公司的经营收入进行全面的记录、反映、监督;协助业务部门完成应收账款的核对及回收。
3.审核公司日常票据和财务支出的合理性，监督各部门的成本、费用预算执行情况;积极配合各项业务，发挥监督职能，防范财务风险。
4.负责工程资产管理，定期对公司的财产物资进行清查盘点。
5.协助税务、审计等部门的检查工作，及时准确提供所需的各项资料。
