财务管理大学生简历范文
个人信息
xuexila
期望职位：其他职位|财务/会计助理|出纳
最高学历：中专/技校
期望月薪：3000-5000元
工作年限：10年以上
期望地区：南昌-不限
籍贯：湖南-湘西
工作经验
xx销售股份有限公司
工作时间：2015年6月至2016年2月[8个月]
职位名称：财务助理
工作内容：1、协助主办会计开展工作，做好会计业务，搞好会计核算和分析。
2、做销售报表：月底根据核实后的出库数据做好销售报表，做好销售月报、季报、年报
3、加强原始凭证审核、编制好凭证，及时登记各类账簿。
、办理其他有关的财会事务，做好文书及日常事务工作。
xx服务有限公司
工作时间：2011年4月至2015年4月[4年]
职位名称：会计经理
工作内容：1、申请票据，购买发票，准备和报送会计报表，办理税务报表的申报;
2、现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票;
3、协助财会文件的准备、归档和保管;
、固定资产和低值易耗品的登记和管理;
5、负责与银行、税务等部门的对外联络;
6、完成其他日常事务性工作
xx有限公司
工作时间：2006年4月至2010年11月[4年7个月]
职位名称：财务助理
工作内容：1、负责日常收支的管理和核对;
2、办公室基本账务的核对;
3、负责收集和审核原始凭证，保证报销手续及原始单据的合法性、准确性;
、负责登记现金、银行存款日记账并准确录入系统，按时编制银行存款余额调节表;
5、保存、归档财务相关资料;
xx机械厂
工作时间：2001年6月至2006年3月[4年9个月]
职位名称：财务助理
工作内容：1、负责工厂日常财务工作：总帐、收入明细帐、资产管理、税务、费用分析、结算等;
2、负责财务报表、管理报表及其他核算报表工作。
教育经历
1994年9月至1997年6月|湖南省广播电视大学附属中等专业学校|财务管理
自我描述
乐观开朗，热爱生活，诚实守信;
做事有热情和决心，具有很强的学习能力，敢于面对挑战;
良好的人际关系处理和沟通能力，较强的组织领导能力;
有良好的团队合作精神，严谨的工作作风;
踏实稳重，有强烈的进取心和责任心。
