采购员简历范文参考
姓名：xuexila
性别：女
民族：汉族
户籍：
年龄：23
婚姻状况：未婚
身高：162cm
现所在地：
希望地区：
希望岗位：物流/采购类-采购专员/助理
贸易类-外贸专员/助理
待遇要求：￥2400元/月(可面议要求提供住宿)
最快到岗：随时到岗
教育/培训
2007-09~2009-07江西南昌大学日语大专
2004-09~2007-07一中理工科高中
2003-09~2004-07茂名南航理工学院电子技术与应用中专
工作经验至今0年0月工作经验,曾在3家公司工作
(2010-05~2010-11)
公司性质：私营企业
行业类别：家具、家电、工艺品、玩具
担任职位：采购管理员
工作描述：执行采购计划，编制采购订单/采购活动分析总结报告，搜集分析，汇总及考察评估供应商信息，询价和议价工作的执行。编制单项材料采购计划并实施。协助采购主任完成采购的确认，下单，采购后期工作的跟踪及供应商对帐工作的执行。(主要采购包材，外发加工，劳保用品，机器零配件及电子配件)
离职原因：另询发展
(2009-02~2010-01)
公司性质：国有企业
行业类别：教育、培训、科研院所
担任职位：话务员
工作描述：处理行政日常事务，根据部门要求，向市民了解当事的情况及看法，意见，及时反馈给上级领导，并与市民沟通以得到妥善解决。
离职原因：过年回家
(2003-03~2003-09)
公司性质：国有企业
行业类别：家具、家电、工艺品、玩具
担任职位：文员
工作描述：各种生产资料(生产报表，单据)的整理、入档、保管。协助生管负责资料(生产流程的指导书、物料明细)的收发，校检样品是否与生产指导书上的产品相吻合。及时向上级反应生产线上的进度、校检样品是否与生产指导书上的产品相吻合等。
离职原因：回家
技能/专长
语言能力：普通话流利,粤语一般
英语口语：一般
第一外语：日语熟练
第二外语：英语一般
计算机能力：全国计算机等级考试四级
计算机详细技能：能熟练操作word,excel,potoshop等办公软件
其它技能：能熟练操作word,excel,potoshop等办公软件、ERP系统，熟悉各种电子元器件(电阻、电容、二极管、晶体、IC等)，熟悉五金工艺品的各种原材料等等。运用日语进行商务交流。
发展方向
工作类型：全职
地区：南昌
行业：贸易/进出口;五金塑胶;家具/家电;服装/纺织/皮革
职能：采购员;采购助理;业务跟单
自我评价
能够比较快的适应新的环境，也很容与周围的人相处。在工作中具有一定的抗压力及沟通能力。诚实守信。
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