财务工作职责内容
统筹全盘会计帐务，及时准确进行各项会计处理、出具会计报表;
及时准确进行各项税务申报;
高新技术企业后续管理工作;
工资计算;
审核发票开具资料并开具发票;
催收款项，实施收款监控;
及时准确进行统计申报;
审核费用预算，定期分析;
及时准确进行个人所得税申报;
定期催收未回发票、定期统计个人借支;
打印、装订会计凭证和会计帐簿;
完成上级交代的其他工作。
