职工个人简历范文
性别：女
婚姻状况：已婚
民族：汉族
户籍：广东-东莞
年龄：36
现所在地：广东-东莞
身高：158cm
希望地区：广东-东莞
希望岗位：贸易类-报关员
物流/采购类-物流主管
寻求职位：报关主管、报关员
教育经历
1996-09～1999-06南昌大学会计及微机应用大专
**公司(2011-09～至今)
公司性质：民营企业行业类别：仪器仪表、电工设备、工业自动化
担任职位：报关主管岗位类别：外贸经理/主管
工作描述：1：制订关务部每周工作计划;
2：每天复核所有报关资料及安排当天部门工作;
3：广州保税区手册的备案，核销及进出口的工作安排及跟进;
：审核各种运费单据，每月帐务处理及进出口费用的预估;
5：协助各部门相关工作;
6：部门内工作分配及协调：
7：部门内人员的招聘。
8：外务关系处理。
**公司(2005-09～2011-07)
公司性质：外资企业行业类别：家具、家电、工艺品、玩具
担任职位：报关主管岗位类别：报关员
工作描述：主要负责报关报检及船务方面
报关报检方面：
1：直接进出口/一般贸易/转厂进出口等报关操作;
2：依据厂内提供的资料制作报关资料(装箱单，发票等)。安排报关;
3：收汇核销单申领，并在网上收汇核销等工作事项;
：操作供应商和客户的深加工结转，合同数据管控;
5：能熟练操作电子口岸报关，九城单证，出口收汇核销网上报审系统;
6：进出口商检，产地证制作。
船务方面：
1：安排中港车拖车，海运，空运到全国各地，联络货代，报关行，运输公司;
2：接到厂内的进口资料即联系换单，取柜，订车，报关等所有环节;
3：根据出货资料安排拖车，船期，仓期;
：处理拖运过程中产生的异常问题;
5：审核各种运费单据，每月帐务处理及进出口费用的预估。
离职原因：公司倒闭
**公司(2000-07～2004-12)
公司性质：外资企业行业类别：电子、微电子技术、集成电路
担任职位：报关员岗位类别：报关员
工作描述：1：主要负责进出口报关，做海关帐;
2：核查每个月的送货数量，联系转厂事宜;
3：海关合同备案，合同核销等报关事务。
:设备进口资料办理及报关。
离职原因：生小孩
技能专长
专业职称：
计算机水平：高级
计算机详细技能：
技能专长：1：有12年报关工作经验;
2：持驾照;
3：有报关员资格证书和报检员资格证书。
语言能力
普通话：流利粤语：流利
英语水平：
英语：良好
求职意向
发展方向：报关主管、报关员
其他要求：可不提供住宿!
自身情况
自我评价：通过这10多年的工作经历，积累了一定的经验与心得;
能熟练操作office办公室软件，掌握报关，报检，船务等流程的运作;
具有良好的沟通力及适应能力，性格温和稳重，为人真诚，责任心强;
注重团结合作，有良好的职业道德与职业操守，能在工作中不断学习与进步
