单位请款报告范文
XXXXXX限公司:
由我院建设项目设计合同已签订。根据《xxxxxxx工作进度计划表》，我院于xx年4月17日提交“规划修编报审稿”。
现根据合同第五条，贵单位需支付第一次设计费￥12800.00元(大写：人民币壹万贰仟捌佰元正)，现将我院发票及请款报告贵公司，烦请给予办理相关的付款事宜为谢!
附：账户资料
开户银行：
账户名称：
银行帐号：
顺致
商祺!
XXXXXXXXXX研究院
20xx年x月x日
