2023年最新酒店财务经理职责范文
1、指导公司财务部以及所属单位财务管理和会计核算工作。
2、对本部门的工作全面负责，并负责部门人员的提名聘任。
3、组织年、季、月度财务收支计划，会计报表经济活动分析的审定工作。
、负责筹集资金及考核资金的使用情况，保证监督资金的有效利用。
5、参与企业的经营管理，资金的使用分配，当好领导参谋。
6、对本部门的工作、安排人员教育管理、工作质量等负全责。
7、认真组织完成各项税费上交工作。
8、维护财经纪律，加强会计监督、会计检查工作，及时向领导反映情况。
9、负责组织财务人员的学习培训工作。
10、负责组织筹备公司经济活动分析会的召开。
11、不断完善财务管理工作，建章建制，提高会计管理水平。
12、完成好其他方面的工作。
