查阅干部档案介绍信范文
XXX工商局：
兹有我公司干部XXX__，身份证号_3390XXXXXXXXXXXXXXX_，前往贵局办理本公司登记基本信息的工商查询(需贵局出具有证明效力的咨询单)，请予办理为盼。
公司盖章
20xx年x月x日
