工程会计岗位职责
(1)负责公司全盘账务处理，会计凭证的编制录入、费用的归集分类、成本的核算、记账凭证的整理和归档保管，提供合法、真实、准确、及时、完整会计信息，及时核对往来管理;
(2)负责工程项目会计核算工作，根据预算分项目进行核算，建立工程项目台帐;审核各项目材料领用，是否与采购、预算等部门制订切实材料管理办法一致;
(3)参与工程项目合同(工程合同、材料合同、劳务招标合同)审阅、签订，评审工作，站在财务的角度提出合理建议;审核项目各项收支，监督项目部的各项经济行为;
(4)参与拟订适合本项目的成本管理办法，会同预算部门编制成本费用计划，控制分析其执行情况，积极组织成本核算，保证工程发生的成本费用和工程进度基本保持一致，确保成本、费用及利润的真实性，符合配比原则;
(5)完成资金计划、现金预算、会计报表的编制，各项会计指标及成本的分析，负责保管项目工程发票，配合办理外管证、发票等核销工作。按照公司及政府有关部门要求及时编制各种财务报表并报送相关部门，及时向上级领导提出合理化建议;
