机械绘图员简历范文
姓名：xuexila
性别：女
民族：汉族
出生年月：1988年9月3日
证件号码：
婚姻状况：未婚
身高：158cm
体重：42kg
户籍：广东湛江
现所在地：广东湛江
毕业学校：阳江职业技术学院
学历：专科
专业名称：模具设计与制造
毕业年份：2011年
工作年限：一年以内
职称：初级职称
求职意向
职位性质：全职
职位类别：工程/机械/能源-工程/机械绘图员
艺术/设计-工业/产品设计
行政/后勤-行政专员/助理
职位名称：文员;绘图员;设计师助理
工作地区：湛江市赤坎区;湛江市霞山区;湛江市开发区;
待遇要求：可面议;不需要提供住房
到职时间：三天内
技能专长
语言能力：英语一般;普通话标准
计算机能力：
综合技能：
教育培训
教育经历：
时间所在学校学历
2008年9月-2011年7月阳江职业技术学院专科
2005年9月-2008年7月湛江市第十五高级职业中学高中
培训经历：
时间培训机构证书
工作经历
所在公司：阳江奇正五金建筑有限公司
时间范围：2011年2月-2011年6月
公司性质：民营企业
所属行业：其他
担任职位：品管部文员
工作描述：1、负责部内日常内务工作
2、完成经理交办的各项事务，对公司的通知、文件要做到及时上传下达
3、负责有关资料、文件的收发和分类归档，填制各种报表和表格
、参加会议，并做好会议记录、整理工作
离职原因：
所在公司：商场
时间范围：2009年3月-2010年9月
公司性质：私营企业
所属行业：批发零售(百货、超市、专卖店)
担任职位：销售
工作描述：在校期间，我多次参加兼职，分别在服装专卖店、精品店担任过销售人员。
离职原因：
所在公司：南锋专利事务所湛江办事处
时间范围：2011年8月-2012年2月
公司性质：民营企业
所属行业：其他
担任职位：绘图文员(CAD)
工作描述：1.负责实用新型专利申请的说明书编写与及附图说明的CAD绘图
2.负责专利申请、商标申请等资料文件的填写与整理
离职原因：
其他信息
自我评价：生在平凡的家庭，也正是这个平凡的家庭给我了一颗勇于奋斗的心。与大多的大专生无异，我没有引以为豪的高学历，但我仍相信自己的能力，永不放弃是我一生的信仰。
本人个性活泼开朗，兴趣广泛，肯吃苦，踏实苦干，从点滴做起，在工作中始终保持勇于创新的信念和乐观向上的态度，有颗真挚的心和拼搏进取的精神。
