个人简历文字版范本格式
个人信息
姓名：
性别：女
婚姻状况：已婚
民族：汉族
户籍：
年龄：
现所在地：
身高：
希望地区：
希望岗位：贸易类-国际业务员
教育经历
__-09～__-07__科技大学经贸英语本科
培训经历
__-11～__-02__驾校机动车驾驶C1驾照
__公司(__-10～__-03)
公司性质：外资企业
行业类别：机械制造、机电设备、重工业
担任职位：销售代表
岗位类别：销售代表
工作描述：负责公司消耗品部门的日常工作，包括报价，追踪客户下定单，FOLLOW并审核出货情况，客户异常之跟踪处理等系列问题.并负责处理国外供应商的相关事务.
公司展会布置及客户接待
离职原因：私人原因
__公司(__-07～__-10)
公司性质：外资企业
行业类别：电子、微电子技术、集成电路
担任职位：PM(projectmanagement)项目管理岗位类别：其他相关职位
工作描述：负责POWER事业组的项目管理，从国外客户下定单，产线生产，产品出货期的追踪，问题解决，时间安排，异常处理等系列问题，是国外客户和工厂交流的窗口，并负责客户稽核的接待介绍等工作
离职原因：私人原因
技能专长
专业职称：
计算机水平：高级
计算机详细技能：熟练运用各种办公软件，熟悉各种办公设备
技能专长：英语听说读写流利，有一年以上翻译经验
从事销售工作3年，积累了丰富的产品管理及客户维护经验
有项目管理经验，熟悉工厂作业流程
语言能力
普通话：流利
粤语：一般
英语水平：英语专业专业八级TEM-8口语流利
英语：精通
自我评价：
工作方面：拥有极强的责任心与良好的职业道德;勤奋好学，上手快，积极主动，独立工作能力强;对工作认真负责，并得到上司肯定
个性方面：为人诚恳，乐观向上，待人友好，兴趣广泛
兴趣爱好：篮球，登山，旅行，阅读，游泳等
