关于秘书基础的题目题型
公文的特点
1、公文的作者是指(B)
A、撰拟文章的机关工作人员B、制发文件的机关
C、审核签发文件的机关工作人员D、参与文件制发的全体机关人员
2、公文的制发者必须是合法存在的机关或(A)。
A、社会组织B、团体C、企事业单位D、机构
3、公文纸型采用(A)。
A、A4型B、B5型C、16开型D、32开型
、公文格式不规范就会影响公文的(a效力，甚至根本就没有法定效力。
A、执行B、管理C、行文D、命令
5、公文正文采用(A)仿宋字。
A、3号B、小4号C、4号D、5号
6、“通告”和“公告”的共同特点是(C)
A、指导性B、引导性C、告知性D、专业性
7、公文的作者是指(B)
A、办公厅(室)负责人B、法定的机关单位
C、公文的执笔撰稿人D、办公室秘书
8、关于公文特点的表述，下面不正确的是(D)。
A、明显的法定效力B、突出的现行效用C、规范的外观样式D、灵活的处理程序
9、公文的法定效力来自(A)的法定地位及职权
A、社会组织B、国家机关C、领导机构D、公文作者
10、下面表述不正确的是(B)
A、法规性公文的有效期比较长B、没有永远生效的公文
C、非法规性公文的有效期比较短D、存在永远生效的公文
11、公文的法定作者不包括(D)
A、依法设立的企事业单位B、依法设立的各类社会组织
C、法定领导人D、公文拟稿人
12、法规性公文有效期比较长，但没有永远生效的公文。T
13、公文的法定效力来自公文作者的法定地位及职权。T
14、公文在报刊上公开发表后，不再具有正式公文的同等效力。F
