跟单文员简历范文
姓名：
目前所在：南海区年龄：24
户口所在：重庆国籍：中国
婚姻状况：未婚民族：汉族
培训认证：未参加身高：156cm
诚信徽章：未申请体重：
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：其它类：
工作年限：1职称：
求职类型：全职可到职日期：随时
月薪要求：面议希望工作地区：广州,禅城区,东莞
工作经历
广东顺德区华夏永恒珠宝首饰公司起止年月：2010-03～2010-10
公司性质：私营企业所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝
担任职位：跟单文员
工作描述：1、参与产品开发;2、跟踪产品生产进度，及时与相关部门负责人进行沟通协调，保证产品按时完成;3、管理设计图纸;4、制作相关报表。
在此期间，与同事相处融洽，工作认真负责，积极主动，能够有计划有效率地完成各项工作。并重视在工作中时时学习，从中吸取知识，总结经验。也曾针对工作中出现的一些问题提出了若干可行建议，深受领导和同事的好评。
离职原因：
重庆制宜规划设计咨询有限公司起止年月：2009-04～2009-10
公司性质：私营企业所属行业：建筑与工程
担任职位：技术员
工作描述：实习
离职原因：
教育背景
毕业院校：重庆工商大学
最高学历：本科获得学位:学士学位毕业日期：2010-06
专业一：资源环境城乡规划管理专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
2006-092010-06重庆工商大学资源环境与城乡规划管理理学学士学位-
语言能力
外语：英语良好粤语水平：一般
其它外语能力：
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
通过大学英语四、六级和全国计算机C语言二级，熟练运用AutoCAD、Photoshop和Office办公软件。
详细个人自传
拥有扎实的专业知识和相关工作经验，掌握基本的办公技能，具备沟通、学习、压力管理和解决问题等工作能力，具有良好的素质，为人正直随和，乐于与人交往。
个性特点：
1、适应环境的能力强，能够吃苦耐劳。
2、冷静理智，善于思考。
3、时间观念强。
