办通行证介绍信范文
港澳通行证办理流程：
第一步领取申请表
居民携带本人身份证和户口簿到当地出入境管理机关，领取一张《中国公民往来港澳地区申请审批表》，国家工作人员等要由单位出具意见。
不满14周岁的居民在办理申请时，须由父母或法定监护人陪同。第二步填写申请表
申请表要用蓝黑色或黑色水笔填写。申请表要填写姓名、身份证号码、家庭住址、申请种类、申请事由等内容。身份证须填写18位号码。
第三步复印身份证、户口簿，照相
申请表内容填好后，申请人要将身份证和户口簿个人资料的复印件粘贴在申请表背面。申请人将一张近期正面白底免冠半身、光面头像照片贴在申请表上，相片尺寸：48×33mm。服务大厅里有照相服务点。
第四步交费
申请人根据本人所选择的签注种类先到服务大厅或出入境管理机关下的建设银行交纳个人旅游证件工本费和签注费。
收费标准
往来港澳通行证每证100元
一次有效签注每证20元
二次有效签注每证40元
有效期1年以下(含)多次有效签注每证100元
有效期1年至2年(含)多次有效签注每证150元
有效期2年至3年(不含)多次有效签注每证200元有效期3年以上(含)多次有效签注每证300元
各地略有不同，以当地出入境管理机关公布为准。
第五步向工作人员提交资料
申请人持交费*****、已填好的申请表、身份证户口簿原件及复印件在服务台交验资料，并回答民警有关询问。完成申请手续后，民警会给你《回执》单，上面有工作电话。
第六步取证
按规定，往来港澳通行证自受理之日起10~15个工作日内办结，申请人在等证期，可以拨打《回执》单上的咨询电话询问办证的进展程度。(需要提醒大家注意的是：以前许多人只办理香港签注，然后从香港去澳门免签。但是从2008年9月1日起，仅持有香港签注，是不能从香港进入澳门的。没办法，多交20元喽!)
去港澳还需要准备什么呢?最好先预定一下酒店。香港的住宿本来就贵，遇到节假日，价格上涨不说，要找到房也是不容易的。然后就做做功课，找找好吃、好玩儿的地方，好好安排你的行程吧!哦，对了，还有换港币。在国内的各个银行都可以用人民币购买港币，价格在牌价基准价上下略有差异，大概在88人民币换100港元左右。港币不用先换太多，因为人民币不断在升值，用不完拿回来换人民币时，就要损失一定的汇差。而到了香港，满大街都有兑换的“两替店”，并且许多地方还可以直接刷“银联卡”，会按港币标价和当时的汇率折算成人民币来刷卡支付，非常方便。需要注意的是，刷银联卡时一定要特别指明是走银联的刷卡线路，如果走成了VISA、MASTER这样的国际信用卡组织线路，你的消费就会被先由港币折算成美元、再以美元记帐，回到内地，你还需要用人民币购美元来还信用卡帐单，许多银行在港币换美元的过程中还有收取外币汇兑手续费，你的损失就大了!
温馨提示：
签证签注：港澳通行证(个人旅游签注g)+个人有效身份证兑换港币：港澳通用,在内地银行兑换最实惠
八达通：:强烈建议八达通
电话卡：开通漫游或购买香港卡
公共交通：
九广东铁(轻轨)：36.5元，约45左右分钟
山顶缆车：单程费用为hk$20，往返价hk$30
有轨电车：叮叮车，后门上，后门下车刷卡/投币
巴士：敞篷,双层,普通,小巴士均不报站名，均为自动售票，各自计费方式均不同
澳门各关口/码头均有各大赌场的免费巴士。
澳门有两个码头：内港(粤通港，临近妈祖阁)+外港(新港澳码头，临近渔人码头渡假村)
区澳门坐汽车很省钱，但很费时(需2个半小时左右)，而且通关时间较长。
