财务人员求职简历范文
姓名：陈小姐
证件：出生年月：1985年01月13日
性别：女婚姻状况：未婚
户籍：现所在地：广东番禺
身高：0CM体重：0Kg
民族：工作经验：3年0月
求职意向
意向岗位：会计出纳统计
工作性质：不限
发展方向：财务、会计及文员相关职位
要求地区：广州市区,番禺,南沙
月薪要求：面议
食宿要求：
教育经历
xx年09月～xx年09月惠州市跨度职业学校会计中专
xx年09月～xx年08月惠州市跨度职业学校会计中专
语言能力
英语(一般)读写
粤语(精通)精通
技能专长
职称：
计算机级别：
计算机能力：
兴趣/爱好：
其它能力：
工作经历
【惠州*********公司】
职位名称：会计
公司行业：石油·化工
公司性质：民营企业
公司规模：100-499人
公司描述：油品批发与零售
工作描述：独立完成公司原始凭证的审核，班组日报表审核，核算工资。材料进、销、存账务处理。编制会计凭证和会计报表。编制会计凭证，登记账簿，编制报表。每月按时完成增值税、城建税、教育费附加、个人所得税、印花税申报缴纳，做好税务资料存档工作。根据销售合同、结算单及时核销开票情况，收、付款时对相关结算单、合同进行核销。每月与客户进行对帐，并收取对帐确认证文件。负责会计档案和税务档案管理。
【惠州*********公司】
职位名称：工程文员
公司行业：
公司性质：
公司规模：
公司描述：
工作描述：负责对办公用品的申购领换，收发传真，打印资料，整理工程部资料、图纸、档案的管理工作。负责查核工程部员工每月的出勤情况，并汇总上报。
【惠州*********公司】
职位名称：工程部文员
公司行业：电子·微电子
公司性质：民营企业
公司规模：100-499人
公司描述：主要生产双面多面印线路板,单双面铝基板
工作描述：负责对办公用品的申购领换，收发传真，打印资料，整理工程部资料、图纸、档案的管理工作。负责查核工程部员工每月的出勤情况，并汇总上报。
自我评价
具有优秀的沟通能力和个人修养，善于和同事保持良好的协作，具有较好的协调组织能力。性格活泼，善于与人交流，待人诚恳，工作努力。
