简历填写范文
姓名：
性别：男
籍贯：民族：汉
生日：2009年7月5日年龄：28
身高：172CM体重：80KG
联系：
学习经历：
1986年~1991年小学雅畈镇中心小学
1991年~1994年初中雅畈镇初级中学
1994年~1996年中专金华市实验中学
2003年~2006年大专长沙市中南大学
其它说明：
2001年5月现代电脑培训省二级计算机上岗证
2002年9月平安人寿保险金华支公司职业经理人
2004年9月中南大学经济管理专业
工作经历：
2001年5月~2002年1月，在金华现代电脑城，从事电脑销售、维修、售后等工作，同期取得省二级计算机上岗证;
2002年9月~2003年1月，在中国平安人寿保险金华支公司，负责行政后勤、人事招聘等工作，并在同期获职业经理人培训资格;
2003年9月~2006年10月，在浙江天使国际汽车服务有限公司工作，
①职务：市场营运部，主要负责公司广告用品制作、宣传用品印刷、部门人才招聘等;
②职务：督察组，主要负责公司行政工作落实、查处违纪、考勤检查、内务管理等;
③职务：网络部，主要负责各项办公耗材的采购、库管等;
2006年1月~至今，在浙江奥托康特种生物开发中心工作，
①职务：市场部策划岗，主要负责市场策划工作;
②职务：总经办主任，主要负责公司行政、人事、策划、外联等工作;
电脑技能：
•操作系统：Win98、NT、2000、XP
•熟练操作OFFICE等办公软件
个人特长：
·善于沟通，有较强的组织协调能力，在工作过程中能独当一面;
·具有计划、统筹等管理经验;
·工作作风精干、自信、有长远整体的工作把握能力;
·良好的仪表和语言表达能力。
应聘岗位：
应聘岗位：管理(行政、人事)主管、策划营销、内训讲师
到岗时间：
正常时间，在正式接到入职通知后的15天内可到岗
待遇要求：
月薪3000以上，福利另计;
个人形象：
结束语：
我相信“选择一家企业，就是选择一种生活”，我非常喜欢贵公司的“生活”，诚心希望能给我个一展所长的机会!
