文员主要简历范文
姓名：xuexila
年龄：23
户口所在：深圳
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
培训认证：未参加
身高：162cm
诚信徽章：未申请
体重：
人才类型：在校学生
应聘职位：会计文员：，会计：，财务/会计助理：
工作年限：0
职称：无职称
求职类型：实习
可到职日期：一个月
月薪要求：1000--1500
希望工作地区：珠海,广州,
工作经历
三星电器
起止年月：2010-10～2010-10
公司性质：中外合资
所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝
担任职位：销售员
工作描述：销售三星冰箱和洗衣机
离职原因：
志愿者经历
珠海市香洲义工
起止年月：2009-10～2011-06
担任职位：志愿者
工作描述：担任图书馆管理员，交通指挥员等
教育背景
毕业院校：北京理工大学珠海学院
最高学历：本科
获得学位:管理学士学位
毕业日期：2013-07
专业一：会计学
专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
2009-092011-07北京理工大学珠海学院会计学--
语言能力
外语：英语良好
粤语水平：优秀
其它外语能力：
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
学习新知识，接受新事物的能力较强，拥有创新精神及独特的想法，良好的团队精神。熟悉基本Windows操作系统、Office办公软件操作。普通话、粤语标准流利，英语听说读写能力良好，2010年通过全国大学英语四级考试。
详细个人自传
本人性格开朗，乐观向上，做事比较严谨，追求一丝不苟。自信是我最大的优点，遇事会持比较乐观的态度，因此我也勇于接受挑战而且具有冒险精神。经过大学两年的会计学习，基本掌握会计专业理论知识和实践技巧。曾利用暑期时间做过许多的销售活动，极大地提高了我的口头交际能力和销售能力，以及利用学校的课余时间做调查员的工作，增进了我的组织能力和人际交往能力。
