教授个人工作述职报告
各位领导、同志们：大家好!
我是中文教研室的______。按照学院的要求，现将本人__年的履职情况向各位汇报，请评议。
一、加强学习，提高素质
1.政治理论学习
深入学习了中国特色社会主义理论体系和党的十七届四中、五中全会精神，紧密联系实际，特别是教育改革发展的重大现实问题，书写了关于“中国当前高校发展的现状与思考”、“创建和谐社会，让悲剧不再发生”等学习体会，以及7千多字的学习笔记。
2.业务知识学习
结合教学需要，成人教育发展的新趋势，阅读了大量的教育理论和专业知识的文章和书籍，主要的有：《语用学教程》、《当代修辞学》、《文化语言学导论》;《整体与圆识——语文教学系统论》、《语用学与语文教学》。撰写了1万多字的专业论文《话语意义的理解与认知》、教育理论学习体会1篇、书写了约2万字的读书笔记。
二、严格自我，勤奋工作
1.教学工作
①重新制定了专科现代汉语，本科现代汉语语法修辞、普通语言学3科课程的教学大纲及课程设置说明。另外，参与了教研室教学计划的制定和相关内容的设计研究。
②修改了10万多字的本科《现代汉语语法修辞》讲义、编写了9万多字的《普通语言学》讲义，均上交分院参加展示。
③制定了专科现代汉语，本科现代汉语语法修辞、普通语言学3科的试题及参考答案。评定专科、本科试卷232份。
④授课共计16天，124学时。
2.院史编写工作
承担了学院1999年至2009年十年的院史续写工作。利用业余和暑假时间，经过3个月的辛苦工作，完成了共计25万字的编写稿件。期间，查阅了十年来大量的历史资料，整理了50多万字的各部门史料，参照学院的组织史并直接与当事人核实，纠正了史误100多处。
三、热爱集体，努力创新
1.参加“六个一工程”活动
按照活动的要求，认真完成了各项工作：制定了岗位职责、书写了政治、业务学习笔记、撰写了一篇论文、一篇学习心得、阅读了一本教育理论书。
2.参加“校本教研”活动。
3.参加岗位大练兵活动。
制定了个人岗位大练兵方案、听取新教师试讲课1次、岗位大练兵听课评课2次。
4.参加分院和教研室文化建设活动
响应分院号召，阅读了名人名言，搜集教育名言10条发给分院;参与了《建设学习型社会学会章程》的制定与修改;参与了教研室组
织的教研活动、迎接学院检查材料准备和展板制作材料搜集活动、国学讲座和法学讲座等活动，积极协助、支持、尊重教研室主任工作，为教研室的建设献计献策。
5.爱岗爱院爱分院
积极参与了分院招生工作、假期值班工作、办公室迎院检卫生建设活动、分院和学院组织的文体活动。
__年，感触颇深，那就是：时间紧迫了、工作忙碌了、学习自觉了、素质提高了、信心增强了。__年，我衷心的希望和祝愿我们的学院、我们地的人教育分院再创辉煌，再传佳绩。
