安全主管岗位的具体职责
职责：
1、对项目整体安全、消防工作负全面管理责任。
2、负责项目日常消防工作，保证消防设施设备完好，预防火灾发生。
3、定期组织项目成员进行消防演练的培训工作。
、建立健全大厦内消防设备、器材台账，以及分布情况，发现隐患及时更改。
5、组织法定节假日“节前安全检查”，发现隐患及时完成整改。
6、组织参加消防知识及火警发生后逃生、自救等技能学习，使成员都能掌握和使用各种消防设施和器材。
7、负责项目消防宣传工作、设备房及各消防设备设施标识标牌规范。
8、制定年度消防演练方案，以及演练物资配备，演习培训，演习记录、照片整理存档。
9、负责消防档案管理、维护。
10、负责与工程/维保单位对接定期维保工作的落实，维保记录的完善存档;确保消防设备正常使用。
任职资格：
1、二年以上大型公司同职工作经验;
2、熟悉甲级写字楼物业管理消防工作;
3、熟悉消防法和物业管理法规;
、持中级以上安全主任证书、初级或以上消防员上岗证。
