工作人员请假条范文
致：总监理工程师办公室
本人系定海马目至直壁坎公路工程第合同段项目经理部担任项目经理职务，因需请假天(年月日至年月日)，本人请假期间其工作交由全权负责代管，请总监办批准为谢。
请假人：
年月日批示意见：
总监理工程师办公室：年月日
