后勤主管岗位职责主要是什么
1)协助负责后勤保障工作管理各项制度的拟定、检查、监督、控制和执行;
2)负责后勤保障年度工作计划的制定、执行和财务预算;
3)负责与园区管委会对接，确保水、电、照明、进出等基础管理工作。
4)负责与物业公司对接，监督和检查物业管理公司的日常工作;
5)全面负责单位食堂、各类设备、办公用品和杂物的购置和管理工作，监督能源的供应工作;
6)协助负责客户来访和接待服务工作;
7)完成领导安排的其他临时性任务。
